PAGE  
9

	
	УТВЕРЖДЁН

Приказом Министерства жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области 

от «30» января 2009 г. №5-и



Административный регламент
исполнения Министерством жилищной политики,
энергетики, транспорта и связи Иркутской области
государственной функции по выдаче разрешений на установление
вида топлива (топливного режима) для предприятий и топливопотребляющих установок
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Административный регламент исполнения Министерством жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области государственной функции по выдаче разрешения на установление вида топлива (топливного режима) для предприятий и топливопотребляющих установок распространяется на действующие, строящиеся, расширяемые и реконструируемые предприятия (объединения), другие хозяйствующие субъекты и топливопотребляющие установки, независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности, и определяет сроки и последовательность выполнения следующих действий (административных процедур):
· приём и проведение экспертизы представленных заявителем документов;

· выдачу решений об установлении вида топлива для предприятий и топливопотребляющих установок (оформление топливного режима) при объёме потребления, подлежащем регулированию на уровне субъекта Российской Федерации;

· подготовку и направление в федеральные органы исполнительной власти ходатайств об установлении вида топлива и сведений об установлении вида топлива в соответствии с полномочиями; 
· обеспечение учета и хранения документов, ведения базы данных топливных режимов.

2. Нормативно-правовое регулирование исполнения государственной функции:

Исполнение государственной функции по выдаче разрешений об установлении вида топлива для предприятий и топливопотребляющих установок (далее – государственная функция) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 октября 1992г. №832 «О порядке установления вида топлива для предприятий и топливопотребляющих установок» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 21 января 2002 года №29); 

· «Порядком оформления решений об установлении видов топлива для предприятий и топливопотребляющих установок», утвержденным совместным Приказом Минэкономразвития России, Минэнерго России и ОАО «Газпром» от 15 октября 2002г. №333/358/101;
· Постановлением Правительства Иркутской области от 1 октября 2008г. №10-пп «О министерстве жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области»;
· Приказом Министерства жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области от 30 января 2009 года №4-п «О возложении функций на ОГУ «Центр энергоресурсосбережения». 

3. Исполнители государственной функции: 

1) Министерство жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области (далее – Министерство);

2) Областное государственное учреждение (ОГУ) «Центр энергоресурсосбережения». 

4. Лица, в отношении которых исполняется государственная функция:

1) в качестве заявителя могут выступать юридические и (или) физические лица, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, в собственности, в хозяйственном ведении, оперативном управлении, на праве аренды или на ином вещном основании которого находятся котельная, электростанция или топливопотребляющая установка, расположенные на территории Иркутской области (далее – Заявитель);
2) в качестве лица, в отношении которого исполняется государственная функция, выступает Заявитель или уполномоченные Заявителем лица, действующие на основании доверенности.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ
 ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ
5. Конечным результатом исполнения государственной функции является Решение об установлении вида топлива (далее - Топливный режим), которое оформляется в виде письма Министерства.

6. Порядок информирования об исполнении государственной функции:
1) ответственным за подготовку проектов Решений об установлении видов топлива, является Областное государственное учреждение «Центр энергоресурсосбережения»;
2) контактная информация исполнителей государственной функции:

Министерство жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области: 
Почтовый адрес: 664027. г. Иркутск: ул. Ленина, 1а
Адрес местонахождения канцелярии Министерства:

г. Иркутск, ул. Горького, 31, каб. 308

тел/факс. (3952) 24-14-00, komjch@govirk.ru;
ОГУ «Центр энергоресурсосбережения»: 
664007, Иркутск, ул. Партизанская, 1, оф. 28, 29, 30

факс/тел. 20-89-32, cers@irmail.ru
График работы исполнителей государственной функции:
· Понедельник – вторник: с 9-00 до 18-00 час.
· Перерыв на обед с 13-00 до 14-00 час.
· Суббота, воскресенье - выходные
3) Заявители, предполагающие получать Топливный режим для вновь строящихся и реконструируемых топливопотребляющих установок, представляют в Министерство заявку с документами согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту;
4) Заявители, предполагающие переоформить Топливный режим для действующих и реконструируемых топливопотребляющих установок в пределах установленной мощности и потребляемых объемов топлива, представляют в Министерство заявку и документы согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту;
5) Министерство направляет заявку для рассмотрения представленных документов в областное государственное учреждение «Центр энергоресурсосбережения»;

6) ОГУ «Центр энергоресурсосбережения» вправе запросить другие материалы, необходимые для подготовки Топливного режима;
7. Порядок получения разъяснений и консультаций по условиям исполнения государственной функции
1) Для получения разъяснений Заявители вправе обращаться в адрес ОГУ «Центр энергоресурсосбережения» с письменным запросом;
2) ОГУ «Центр энергоресурсосбережения» готовит проект ответа с соответствующим разъяснением и направляет его для согласования в Министерство;
3) Подготовка ответа на запрос о разъяснении осуществляется исполнителем в течение 15 рабочих дней со дня регистрации запроса в ОГУ «Центр энергоресурсосбережения»;
4) Ответ на запрос дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. 
5) Ответ подписывается директором ОГУ «Центр энергоресурсосбережения» и согласовывается Министром Иркутской области или уполномоченным им должностным лицом;
6) Разъяснения предоставляются в письменном виде и направляются Заявителю способом, указанным в обращении, а именно путем:

· личного вручения (через курьера Заявителя),

· направления почтой;

· направления по факсимильной связи;

· направления по электронной почте.

8. Условия и сроки исполнения государственной функции
1) основанием для исполнения государственной функции по установлению вида топлива является письменное обращение Заявителя в Министерство и представление соответствующего пакета документов (согласно Приложению №1 или Приложению №2).

В случае, когда объём потребления топлива, указанный Заявителем, подлежит регулированию на уровне Российской Федерации, пакет документов представляется в 2-х экземплярах: один – для согласования Министерством, второй – для подготовки соответствующего ходатайства в Минэкономразвития Российской Федерации;

2) подготовка Топливного режима осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Министерство.

В исключительных случаях срок может быть продлен Министром Иркутской области, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением Заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.

3) перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции в отношении Заявителя:
· оснований для отказа в исполнении государственной функции по установлению видов топлива нет.

4) другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Уставом Иркутской области, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области:
· исполнение государственной функции по установлению вида топлива в отношении Заявителя осуществляется бесплатно;

· взаимодействие Заявителей с исполнителем государственной функции может быть осуществлено без личной явки в Министерство.
9. Административные процедуры
Последовательности действий при исполнении государственной функции:
1) письменное обращение Заявителя с прилагаемыми к нему документами, необходимыми для исполнения государственной функции по установлению вида топлива, представляются Заявителем в Министерство;
2) представленное Заявителем письменное обращение с прилагаемыми к нему документами подлежит регистрации в день поступления с присвоением уникального регистрационного номера и проставлением штампа Министерства. При последующей работе с ним, ссылка на регистрационный номер обязательна;
3) Министр Иркутской области направляет поступившее обращение с прилагаемыми к нему документами на рассмотрение директору ОГУ «Центр энергоресурсосбережения»;
4) ОГУ «Центр энергоресурсосбережения» рассматривает поступившее письменное обращение и прилагаемые к нему документы и осуществляет:
· проведение проверки представленных документов на предмет их соответствия Перечням документов (Приложения №1 или Приложения №2);

· экспертизу сведений, представленных в прилагаемых документах;
· подготовку проекта Топливного режима;
5) подготовленный проект Топливного режима визируется директором ОГУ «Центр энергоресурсосбережения» и передаётся для принятия решения Министру Иркутской области;
6) Решение об установлении видов топлива (Топливный режим), подписанный Министром Иркутской области и зарегистрированный в канцелярии Министерства, направляется в адрес Заявителя, Министерства экономического развития Российской Федерации, Министерства энергетики Российской Федерации, владельцу газа, а также открытого акционерного общества "Газпром" (при установлении в качестве топлива природного газа);
7) в случае, когда объём потребления топлива, указанный Заявителем, подлежит регулированию на уровне Российской Федерации, ОГУ Центр энергоресурсосбережения» подготавливает проект ходатайства в Минэкономразвития России о выдаче Топливного режима;

Ходатайство, подписанное Министром Иркутской области, направляется в Минэкономразвития Российской Федерации, о чём сообщается Заявителю; 

8) ОГУ «Центр энергоресурсосбережения» осуществляет ведение реестра оформленных в Министерстве Топливных режимов и хранение их в разрезе муниципальных образований;

9) в случае, когда представленные Заявителем материалы не соответствуют требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 29 октября 1992г. №832 «О порядке установления вида топлива для предприятий и топливопотребляющих установок», «Порядком оформления решений об установлении видов топлива для предприятий и топливопотребляющих установок», утвержденным совместным Приказом Минэкономразвития России, Минэнерго России и ОАО «Газпром» от 15 октября 2002г. №333/358/101 и настоящим Административным регламентом (документы представлены не в полном объеме, не по установленным формам, не содержат сведений, наличие которых необходимо для принятия решения об установлении вида топлива), представленные материалы возвращаются Заявителю с письменным указанием оснований, по которым они возвращаются, и делопроизводство по ним прекращается;
10) в случае необходимости получения дополнительной информации и (или) материалов, необходимых для исполнения государственной функции по установлению видов топлива, ОГУ «Центр энергоресурсосбережения» вправе подготовить соответствующий запрос в адрес хозяйствующего субъекта, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления или иных лиц, на предоставление дополнительной информации и (или) материалов.
 При направлении такого запроса срок, указанный в п.8.2 настоящего Административного регламента, приостанавливается и продолжает истекать с момента получения ответа на данный запрос. Заявителю направляется уведомление о приостановлении срока рассмотрения представленных им материалов, с указанием причин. 

10. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента

1) Заявители, представившие в Министерство письменное обращение и документы для получения (переоформления) Топливного режима могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции по установлению видов топлива (далее – Жалоба) письменно Министру жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области;
2) жалобы на действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу;
3) жалоба подается в письменном виде, должна быть подписана лицом, обратившимся с Жалобой и содержать:

· полное наименование заинтересованного лица, подающего Жалобу, его местонахождение, почтовый адрес, контактный телефон;

· суть обжалуемого действия (бездействия).

4) жалобы на действия (бездействия) должностных лиц подаются в течение трех месяцев со дня истечения сроков для исполнения государственной функции по установлению видов топлива, установленных настоящим Административным регламентом;
5) жалоба рассматривается в течение одного месяца со дня ее регистрации в Министерстве;
6) о принятом решении заинтересованное лицо уведомляется письменно, в течение 7 дней после принятия решения;
7) действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции по установлению вида топлива могут быть обжалованы в судебном порядке.

	Заместитель министра жилищной политики, энергетики, транспорта и связи Иркутской области
	
	А.А. Трифонов


Приложение №1
к Административному регламенту
Перечень документов
для установления Топливных режимов для вновь строящихся и реконструируемых топливопотребляющих установок

1. Расчет годовой потребности в топливе, оформленный в соответствии с приложением к «Порядку оформления решений об установлении видов топлива для предприятий и топливопотребляющих установок», утвержденному совместным приказом Минэкономразвития России, Минэнерго России и ОАО «Газпром» от 15 октября 2002 г. №333/358/101;

2. Согласование газотранспортных организаций о технической возможности подачи природного газа (если потребляемое топливо – газ);

3. Согласование газоснабжающей организации, о возможности поставки необходимого количества природного газа (если потребляемое топливо – газ);

4. Согласование ОАО «Газпром» об использовании природного газа для теплоисточников мощностью свыше 0,5 Гкал/час и годовым расходом топлива более 0,1 тыс. тут в расчете на одного потребителя и для технологического оборудования с потреблением газа более 1 м3 газа в час (если потребляемое топливо – газ);

5. Ранее выданный документ, подтверждающий Топливный режим (для реконструируемых топливопотребляющих установок);

6. Копия договора поставки топлива, копия технического соглашения к указанному договору;

7. Правоустанавливающие документы на здание, земельный участок, предназначенные для установки топливопотребляющего оборудования;

8. Справка о фактическом потреблении топлива за 5 лет, с указанием топливопотребляющего оборудования; 
9. Согласование администрации муниципального образования схем теплоснабжения и состава теплоэнергетического оборудования для действующих, строящихся и реконструируемых котельных, предназначенных для теплоснабжения объектов жилищно-коммунального комплекса (муниципальный жилой фонд и районы комплексной застройки, за исключением индивидуальных теплоисточников и промышленных предприятий), расположенных на территории муниципального образования.
Приложение №2
к Административному регламенту 

Перечень документов
на переоформление Топливных режимов для действующих и реконструируемых топливопотребляющих установок в пределах установленной мощности и потребляемых объемов топлива

1. Документ, подтверждающий ранее выданный Топливный режим;

2. Копию договора поставки топлива, копия технического соглашения к указанному договору;

3. Справка о фактическом потреблении топлива за 5 лет с указанием топливопотребляющего оборудования;

4. Расчет годовой потребности в топливе, оформленный в соответствии с приложением к «Порядку оформления решений об установлении видов топлива для предприятий и топливопотребляющих установок», утвержденному совместным приказом Минэкономразвития России, Минэнерго России и ОАО «Газпром» от 15 октября 2002 г. №333/358/101;

5. Правоустанавливающие документы на здание, земельный участок, предназначенные для установки топливопотребляющего оборудования;

6. Технические характеристики и сертификаты оборудования (только на реконструируемые топливопотребляющие установки);

7. Согласование администрации муниципального образования схем теплоснабжения и состава теплоэнергетического оборудования для действующих, строящихся и реконструируемых котельных, предназначенных для теплоснабжения объектов жилищно-коммунального комплекса (муниципальный жилой фонд и районы комплексной застройки, за исключением индивидуальных теплоисточников и промышленных предприятий), расположенных на территории данного муниципального образования.
