Администрирование сайта «ДОМ38.РФ»

[image: image1.emf]
Если у Вас достаточно прав для администрирования сайта, то в верхнем меню будет отображаться пункт меню «Администрирование». 

При наведении мышью над этим пунктом появятся подпункты:

· Пользователи

· Дома

· Тарифы

· Конфигурации

· Стили

· Как оплатить

Пункт «Пользователи»
Вот так выглядит таблица с пользователями Вашей группы. 

[image: image2.emf]
# - Идентификатор пользователя

Имя – ФИО и Логин пользователя 

Последний визит – Дата и время когда пользователь заходил на сайт

Доступ – Тип пользователя

· Администратор группы (Возможно, это Ваш аккаунт)

· Пользователь группы (Пользователь Вашей группы)

Для редактирования пользователя нажмите 
[image: image3.emf]

 EMBED Photoshop.Image.12 \s [image: image4.emf]

 EMBED Photoshop.Image.12 \s [image: image5.emf]
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 EMBED Photoshop.Image.12 \s [image: image7.emf]

 EMBED Photoshop.Image.12 \s [image: image8.emf]

 EMBED Photoshop.Image.12 \s [image: image9.emf][image: image10.png]


, откроется форма редактирования пользователя

[image: image11.emf]

[image: image12.emf]Имя – Имя пользователя, сокращенное

Логин – Имя пользователя для авторизации на сайте

Пароль – Для авторизации на сайте

E-mail – Адрес электронной почты для уведомлений

ФИО – Полное Имя пользователя

Группа – По-умолчанию устанавливается Ваша группа

Администратор группы – Может ли пользователь управлять содержимым и оформлением сайта

Дом, Квартира – Адрес проживания пользователя, для вывода объявлений и поиска пунктов оплаты, ближайших к пользователю

Для добавления нового пользователя нажмите кнопку [image: image13.png]


, откроется та же форма, но для добавления нового пользователя.
Пункт «Дома»
Вот так выглядит таблица домов
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Для редактирования дома нажмите кнопку [image: image15.png]


, откроется форма редактирования дома


[image: image16.emf]
Введите первые буквы улицы, откроется список улиц г. Иркутска.

Форма добавления дома выглядит так же, но находится сразу под таблицей домов.


[image: image17.emf]
Пункт «Тарифы»
Управление тарифами выглядит следующим образом:

[image: image18.emf]
Слева выводится список домов, в которых указаны тарифы на обслуживание. Нажав на ссылку с адресом дома, можете отредактировать тарифы по дому.

Ниже, справа есть ссылка для добавления и редактирования общих тарифов независимо от дома. Рядом есть ссылка на добавление тарифов для домов, которых нет в списке слева.

Ниже находится форма добавления услуг, если при добавлении тарифа у Вас есть услуга, которую вы не нашли в списке услуг, добавьте ее с помощью этой формы.

Управление общими тарифами.


[image: image19.emf]
Для удаления услуги из списка, нажмите на кнопку [image: image20.png]


 в строке с услугой.

Для добавления новой услуги, нажмите кнопку «добавить услугу», появится новая строка со списком услуг, выберите нужную услугу и введите стоимость.

Добавление тарифа для дома.

[image: image21.emf]
В поле «Дома» выберите дом, для которого необходимо указать тарифы, затем выберите год. 

С помощью кнопки «Добавить услугу» добавьте нужное количество услуг. Появятся строки со списками услуг, сформируйте список и укажите стоимость услуг, для удаления ненужных строк нажмите [image: image22.png]


 в строке. 

Форма редактирования тарифов для дома выглядит так же и управление списком в ней идентично добавлению.

Пункт «Конфигурации»

[image: image23.emf]
Стиль:

Список стилей созданных вами (редактирование стилей осуществляется в меню «Стили»)

Фоновое изображение:

Можете загрузить изображение, которое будет отображаться для Вашей группы на фоне сайта. Прозрачность изображения установлена по-умолчанию 75%, Вы можете выбрать другую, но будьте осторожны, текст сайта будет «нечитабельным», если установить минимальный процент прозрачности.
Логотип: Загрузите свой логотип, и он автоматически изменит свои размеры.

Слоган: Слоган Вашей компании, будет отображаться рядом с вашим логотипом.

Пункт «Стили»

[image: image24.emf]
Нажмите на ссылку с названием стиля для его редактирования или нажмите ссылку «Добавить» для добавления нового стиля.

Форма добавления и редактирования стиля:


[image: image25.emf]
Укажите название для стиля, затем выберите цвета нажатием на кнопки выбора цвета

[image: image26.emf]
Размер и тип рамки модуля выберите из списка, так же выберите цвет рамки.

Выбор градиента осуществляется из 2-ух цветов 
[image: image27.emf]

 EMBED Photoshop.Image.12 \s [image: image28.emf] 
[image: image29.emf][image: image30.jpg]


 кнопка слева – выбор нижнего цвета, кнопка справа – выбор цвета верхнего. 

Пункт «Как оплатить»

[image: image31.emf]
С помощью редактора наберите описание, каким образом на Ваш взгляд лучше оплачивать услуги. Или введите ту информацию, которую посчитаете нужной знать пользователям Вашей группы при оплате услуг.
Таблица с пунктами оплаты:


[image: image32.emf]
Для редактирования нажмите кнопку [image: image33.png]


, откроется форма редатирования пункта оплаты.


[image: image34.emf]
Введите заголовок пункта оплаты, затем введите первые буквы улицы, на которой находится пункт оплаты, откроется список для выбора улицы. Выберите улицу из списка, карта ниже должна перейти на эту улицу. Далее введите номер дома, в котором находится пункт оплаты, если дом найден, он отобразиться на карте. Если Вам кажется, что координаты на карте неверны или дом не найден на карте, перенесите иконку с адресом на карте в нужное положение, при этом поля координаты должны измениться. Введите если необходимо офис, номер телефона и руководителя организации.

«Новости компании»


[image: image35.emf]
В пункте меню «Новости» находится подпункт «Новости компании». Вы можете добавлять или редактировать новости компании.

Для добавления новостей в пункте меню «Новости» есть подпункт «Добавление новости» или на странице «Новости компании» есть кнопка [image: image36.png]



Форма выгладит следующим образом


[image: image37.emf]
Введите заголовок новости, затем с помощью редактора введите текст новости, можете не публиковать новость сразу, а сделать это через некоторое время. Выберите дату публикации, до наступления этой даты новость не будет отображаться на сайте. Выберите дату завершения публикации, если нужно показывать новость только некоторое время. 
Ниже редактора есть кнопка «Подробнее» она используется для отображения короткой информации перед просмотром новости целиком. Если не использовать эту функцию, на «Главной странице» и на странице «Новости» будет отображаться новость целиком. 
«Объявления»

[image: image38.jpg]



Список объявлений для пользователей.

Для редактирования объявления нажмите ссылку «Редактировать» под объявлением, для добавления нового объявления нажмите ссылку  «Добавить»

Форма добавления и редактирования выглядит так:


[image: image39.emf]
Введите заголовок объявления, затем даты публикации и закрытия объявления. Затем выберите дом, для которого необходимо показывать объявления, если необходимо введите номер квартиры. 
С помощью редактора напишите Ваше объявление, не забудьте использовать кнопку «Подробнее» для разбиения новости.
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